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1. Una volta aperto il file "concgrso"”, utilizzando il SW preferito dal candidato,
procedere alle seguenti operazioni: Q/C(
1. formattare in "grassetto” il carattere della "riga 1" e centrare il contenuto delle/’

celle dell'intera tabella; _
2. formattare, utilizzando il formato dati appropriato, le rispettive colonne della
tabella, comprese quelle prive di valori;

3. Ordinare in ordine crescente i valori della colonna "offerta netta lotto 2"

Che cosa é la PEC? /
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2. Una vofta gperto il file "concorso”, utilizzando il SW preferito dal candidato,

procedefe alle seguenti operazioni:

1. formattare, utilizzando il formato dati appropriato, i valori della colonna "data
presentazione offerta”; " /{*’ ,L

2. inserire nella cella "I2" il valore "aliquota IVA", pari a 22% g

3. inserire una nuova colonna denominata "importo IVA lotto 2" alla destra della j é) '
‘colonna "importo IVA lotto 1"; ] e

4. calcolare "importo dellTVA lotto 2" relativo ad ogni singola offerta presentata i

Illustrare la differenza tra hardware e software e, in ambi

ra formati liberi
e formati proprietari :
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3. Una volta aperto il file "concorso", utilizzando il SW preferito dal candidato,
procedere alle seguenti operazioni:

1. formattare in "grassetto" il carattere della "riga 1" e centrare il contenuto delle
celle dell'intera tabella;

2. inserire, alla sinistra della colonna "ditta", la nuova colonna da denominare
"numero offerente’, e inserire il valore "1" per la ditta "A", "2" per la ditta "B" e cosi
via; "

3. inserire un nuovo foglio denominato "DURC" e copiare su quest'ultimo i nomi
delle ditte offerenti ed i corrispondenti valori relativi alla "offerta netta lotto 1" ed
all""offerta netta lotto 2";

Cosa si intende per identita digitale?

4. Una volta aperto il file "concorso”, utilizzando il SW preferito dal candidato,
procedere alle seguenti operazioni: |

1. formattare, utilizzando il formato dati appropriato, i valori della colonna "data
presentazione offerta”;

2. inserire nella cella "I2" il valore "aliquota IVA", pari a 22%
3. calcolare I'importo IVA deilotti 1 e 2
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5. Una volta aperto il file "concorso", utilizzando il SW preferito dal candidato,
procedere alle seguenti operazioni:

1. formattare in "grassetto” il carattere della "riga 1" e centrare il contenuto delle
celle dell'intera tabella; |

2. spostare la colonna "offerta netta lotto 2" alla destra della colonna "offerta netta
lotto 1";

3. nserire, in un punto a piacere del foglio di calcolo, un grafico (istogramma)
comprendente i valori delle offerte relative ai lotti 1 e 2,

Come si conferiscono autenticita, immodificabilita e integrita ad un documento
informatico? '
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6. Una volta aperto il file "concorso”, utilizzando il SW preferito dal candidato,

procedere alle seguenti operazioni:
1. formattare in "grassetto” il carattere della "riga 1" e centrare il contenuto

delle celle dell'intera tabella;
2. formattare, utilizzando il formato dati appropriato, i valori della colonna

"data presentazione offerta’;
3. filtrare le offerte per data, in modo da individuare quelle formulate nel

mese di maggio;
4. ordinare i dati della colonna "totale offerte maggio" in ordine crescente.

Che cos'é una "macro"? Pud costituire un pericolo per la sicurezza del computer?
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7. Una volta aperto il file “concorso.csv", utilizzando il SW preferito dal candidato,
procedere alle seguenti operazioni:

1. formattare, utilizzando il form

ato dati ‘appropriato, le rispettive colonne
della tabella, comprese quelle prive di

valori;
2. inserire un nuovo foglio denominato "NO_DURC":-
3. Selezionare le offerte prive di DURC;

4. Esportare i dati selezionati

, completi di intestazioni dj colonna, nel nuovo
foglio;

Un documento amministratvo informati

un documento amministrativo analogico?
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