
Domande GRUPPO A

1. Il candidato, inquadrandolo nel sistema di programmazione del Comune, analizzi il 
Documento Unico di Programmazione ed i suoi contenuti 

___________________________________________________________________

2. Il candidato, inquadrandolo nel sistema di programmazione del Comune, analizzi il 
Bilancio di previsione ed i suoi contenuti 

___________________________________________________________________

3. Il candidato illustri la differenza tra il contratto di appalto e la concessione 

___________________________________________________________________

4. Il candidato illustri il contenuto della determina a 

___________________________________________________________________

5. Il candidato illustri il concetto di “somma urgenza

___________________________________________________________________

6. Il candidato illustri le fonti di finanziamento dei lavori 

___________________________________________________________________

7. Il candidato illustri il diritto di accesso 

___________________________________________________________________

8. Il candidato illustri l’istituto dell’affidamento diretto alla luce di quanto previsto dal 
nuovo codice dei contratti 

___________________________________________________________________

9. Il candidato illustri il sistema dell’anticorruzione e della trasparenza 

___________________________________________________________________

10. Il candidato illustri gli istituti di semplificazione dell’azione amministrativa con 
particolare riferimento alla conferenza dei servizi 



Domande GRUPPO B

1) Salva casa  DL 69/2024

Le modifiche introdotte al  Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia
edilizia possono essere articolate convenzionalmente intorno a quattro macro-aree di intervento: 
il candidato illustri i principali contenuti

2)Il  candidato  illustri  il  procedimento  per  il  rilascio  dell’Autorizzazione  Paesaggistica  ai  sensi
dell'art.  146,  D.Lgs.  22  Gennaio  2004,  n.  42  per  eseguire  i  seguenti  interventi  di   Nuova
edificazione  Ampliamento  Recupero edilizio  Modifica esterna per immobili  ricadenti in vincolo
paesaggistico .

3)Il candidato illustri il procedimento per il rilascio dell’Autorizzazione Paesaggistica  semplificata
ai sensi dell'art. 146, D.Lgs. 22 Gennaio 2004, n. 42  e DPR 31 2017  per eseguire di lieve entità per
immobili  ricadenti in vincolo paesaggistico .

4) Il candidato illustri le Opere ed interventi soggetti a SCIA articolo 135 della LR 65/2014 .

5) Il candidato illustri le Opere ed interventi soggetti a Permesso a costruire  articolo 134 della LR
65/2014 .

6) Il  candidato illustri i principali strumenti  di governo del territorio previsti dalla LR 65/2014 ed i
loro contenuti .

7) Il  candidato illustri  i  principali contenuti  del PIANO Operativo Comunale  articolo 95  LR
65/2014 e il procedimento di approvazione.
 
8) Il candidato illustri le diverse tipologie dei Piani Attuativi previsti dalla L. R. 65/2014, nonché la
fattispecie di contestuali varianti agli strumenti urbanistici.

9) Il candidato illustri  l‘ambito di applicazione della procedura di Valutazione ambientale strategica
applicata agli strumenti urbanistici.

10)  Il  candidato  illustri  i  soggetti  previsti  dalla  normativa  regionale   (LR10/2010)  per
l’espletamento delle procedura di Vas o verifica di assoggettabilità nell‘ambito di applicazione della
procedura di Valutazione ambientale strategica applicata agli strumenti urbanistici.



DOMANDE GRUPPO C

1. Il  candidato illustri  la  disciplina relativa  alla  programmazione dei  lavori  pubblici  da  parte  delle
amministrazioni pubbliche, con particolare riferimento al Programma triennale dei lavori pubblici e
all’Elenco annuale. Indichi quali sono i requisiti necessari per l’inserimento di un’opera all’interno
di tali strumenti programmatori.

2. Fase  di  progettazione  di  un’opera  pubblica.  Il  candidato  illustri  sinteticamente  i  documenti
propedeutici  necessari  all’avvio  della  progettazione  (DOCFAP e  DIP).  Illustri  altresì  i  livelli  di
progettazione  previsti  dalla  normativa  vigente, evidenziandone  caratteristiche  e  modalità  di
approvazione.

3. Fase  esecutiva  di  un’opera  pubblica.  Il  candidato illustri  i  soggetti  coinvolti  e  i  rispettivi  ruoli,
soffermandosi sulle attività e gli adempimenti in capo al Direttore dei Lavori.

4. Nell’ambito  dell’esecuzione  di  un’opera  pubblica,  il  candidato  illustri  quali  sono  i  principali
documenti previsti dalla normativa vigente per la contabilità dei lavori, da chi sono redatti e quali tra
essi sono documenti amministrativi contabili.

5. Nell’ambito  dell’esecuzione  di  un’opera  pubblica,  il  candidato  illustri  la  disciplina  relativa  alle
modifiche del contratto in corso di esecuzione. Si soffermi in particolare sulle casistiche connesse a
circostanze impreviste o non prevedibili in sede di progettazione esecutiva, anche con esempi pratici,
descrivendone altresì le azioni e gli atti necessari.

6. Il  candidato  illustri  la  fase  conclusiva  di  un’opera  pubblica,  specificando le  figure  coinvolte  in
funzione della complessità e dell’importo dell’appalto, le principali fasi in cui si articola e gli atti
previsti dalla normativa vigente.

7. Il candidato illustri le procedure previste dal Codice dei contratti pubblici per l’affidamento di lavori
e servizi di importo inferiore alle soglie di  rilevanza comunitaria.  Con particolare riferimento ai
contratti di lavori, spieghi i requisiti di qualificazione richiesti agli operatori economici in relazione
alle categorie di lavorazioni previste nell’appalto.

8. Nell’ambito della sicurezza nei cantieri temporanei o mobili, il candidato illustri le principali figure
coinvolte, i relativi adempimenti e la documentazione necessaria prevista dalla normativa vigente.
Fornisca inoltre esempi pratici di misure adottabili per la mitigazione dei principali rischi presenti in
cantiere, e spieghi come tali misure incidono sulla valutazione e sulla stima dei costi della sicurezza.

9. Il candidato descriva le fasi del procedimento amministrativo di prevenzione incendi, previsto dal D.P.R.
151/2011, con riferimento al caso specifico di un edificio scolastico, indicando gli adempimenti necessari
per ottenere la conformità antincendio. Indichi inoltre le principali soluzioni progettuali adottabili negli
edifici pubblici.

10. Il candidato illustri la figura del Responsabile Unico del Progetto (RUP) secondo quanto previsto dal
Codice dei contratti pubblici. Descriva le attività che il RUP è chiamato a svolgere nelle diverse fasi di
realizzazione di un’opera pubblica (programmazione, progettazione, affidamento, esecuzione).



DOMANDE INFORMATICA (ALLEGATO D)

01
Che cosa è un file pdf? Che tipi di pdf vengono usati per l’archiviazione di 
lungo periodo?

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “Traccia 01.doc” 
Selezioni tutto il testo, lo giustifichi e cambi il font in Calibri di dimensione 12. 
Poi metta il mittente della lettera (prime 6 righe) in grassetto, selezioni il 
destinatario (successive 3 righe) e lo sposti al centro del foglio evidenziandolo in 
grassetto. 
Selezioni la riga dove si trova l’oggetto e la metta in grassetto e corsivo.
Selezioni il corpo del testo e usi un interlinea di 1,5
Selezioni Luogo e Data e le metta in grassetto
Selezioni il firmatario (le ultime 2 righe) e le sposti in centro pagina, poi le centri.
Salvi il file creato in PDF.
Salvi di nuovo il file nella stessa cartella con il nome “Traccia 01-def.docx”

02
Che cos’è la firma digitale? Quanti tipi di firma esistono? Conosce la 
differenza fra Cades, Pades e Xades?

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “Traccia 02.xls”.
Formatti le celle della prima riga impostando un carattere di colore nero e cambi il
colore di sfondo a suo piacere e centro il testo. 
Modifichi il nome del foglio in “Elenco Prezzi”
Selezioni tutti i dati e ordini per “prezzo” in ordine decrescente.
Formatti le celle contenenti gli importi in “Valuta” in modo da avere il separatore
delle migliaia, due decimali ed il simbolo dell’Euro.
Nella prima cella vuota sotto la colonna “prezzi” riporti la somma totale.
Nella cella subito sotto riporti la somma totale compreso l’IVA al 22%
Salvi il file nella stessa cartella con il nome “Traccia 02-def.xlsx”



03
Che cosa è SPID e che differenza c’è fra i 3 livelli di sicurezza?

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “Traccia 03.doc”.
Allinei il titolo (Primo rigo) al centro della pagina e lo Imposti in maiuscolo e
grassetto, colore Blu e dimensione 20 pt. 
Trasformi il titolo tutto in maiuscolo.
Inserisca 2 a capo di dimensione 12 sotto il titolo.
Imposti il resto del testo con carattere Calibri, lo giustifichi e imposti un interlinea
di 1,5.
Visualizzi il “piè di pagina” e inserisca il testo “Comune di San Giuliano Terme”
in grassetto, corsivo, centrato e font “Times New Roman” dimensione 8.
Inserisca i numeri di pagina in alto a dx
Salvi il file nella stessa cartella con il nome “Traccia 03-def.docx”

04
Ha mai usato una "funzione" in Excel? Se si quale? Proviamo insieme la 
funzione “IF” conosciuta in italiano con “SE”

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “traccia 04.xls”.
Nella colonna C imposti la funzione “SE” e verifichi se ci sono Codici Fiscali
sbagliati.
Imposti l’area di stampa su una pagina centrata orizzontalmente e verticalmente.
Aggiunga l’intestazione “Comune di San Giuliano Terme”
Aggiunga nel “Piè di pagina” la data di oggi
Salvi il file nella stessa cartella con il nome “Traccia 04-def.xlsx”



05
Che differenza c'è fra Google e Chrome e come viene gestita la Privacy in 
entrambi? 

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “Traccia 05.doc”.
Evidenzi in grassetto il titolo, lo centri nella pagina e porti il font a 24 e lo 
trasformi tutto in maiuscolo.
Giustifichi tutto il testo con un interlinea di 1.5 righe
Aggiunga il testo sottolineato di rosso nel dizionario del software.
Imposti una stampa in A3, orizzontale con margini laterali di 4cm e visualizzi 
l'anteprima.
Salvi il file nella stessa cartella con il nome “Traccia 05-def.docx”

06
Cos’è il Cloud e perché tutte le Pubbliche Amministrazioni stanno 
"portando” i dati in cloud"?

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “Traccia 06.xls”.
Selezioni  i  dati  presenti  e  mi  dica  quanti  sono  gli  importi  totali  liquidati  in
relazione agli anni di riferimento presenti.
Imposti una stampa su 2 pagine centrata orizzontalmente e verticalmente.
Inserisca il suo nome nell’intestazione e la data nel piè di pagina.
Salvi il file nella stessa cartella con il nome Traccia 06-def.xlsx”



07
Sta scrivendo una determina su word. Ad un certo punto cancella per sbaglio
una parte del testo. Come procede per recuperare il testo cancellato? E se gli 
si fosse spento il PC?

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “Traccia 07.doc”.
Mi dica da quante pagine e parole è composto il testo del documento.
Giustifichi  l'intero documento,  escludendo il  titolo,  usando il  font  Calibri  e  lo
porti a 12 pt
Sostituisca nell’intero documento la parola “Unione Europea” con “UE”
Inserisca una tabella di 2 colonne e 3 righe, poi colori con sfondo grigio la prima
riga.
Protegga il documento con una password.
Salvi il file nella stessa cartella con il nome “Traccia 07-def.docx”

08
Nella PEC che differenza c'è fra la notifica di accettazione e di consegna?

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “Traccia 08.xls”.
Selezioni l'intera tabella, adatti le colonne in modo che siano visibili i contenuti di
ogni cella ed elimini tutti gli sfondi colorati delle colonne.
Divida  in senso orizzontale la visualizzazione della tabella e 
Affianchi in modo orizzontale la parte iniziale della tabella con quella dopo la riga
1000. Elimini l’affiancamento delle tabelle.
Imposti l’area di stampa sull’intera tabella dati e adatti l’anteprima di stampa ad
una pagina di larghezza e 1 di altezza.
Aggiorni il numero delle pagine in “altezza” e  mi dica quante pagine devono
essere stampate perché il documento sia leggibile.
Salvi il file nella stessa cartella con il nome “Traccia 58-def.xlsx”



09
Se, all'interno di Excel, voglio stampare solo un gruppo di celle all'interno di 
una sola pagina come posso procedere?

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “Traccia 09.xls”.
Selezioni l'intero foglio e adatti le colonne e le righe in modo che siano visibili i
contenuti.
Selezioni  le  colonne  e  Ordini  la  tabella,  in  modo  crescente,  per  “Anno  di
liquidazione”.
Nell’ultima cella  vuota  della  colonna “Importo Liquidato” inserisca  la  somma
totale dei valori maggiorata dal 22% di IVA.
Imposti l'area di stampa fino al 2001 selezionando i dati necessari
Visualizzi l'anteprima di stampa centrando in verticale ed in orizzontale la tabella
ed imposti la stampa al 150% della visualizzazione.
Salvi il file nella stessa cartella con il nome “Traccia 09-def.xlsx”

10
Conosce l'app IO? Quali sono i vantaggi per il cittadino?

PROVA PRATICA:
Vada nella cartella CONCORSO che trova dentro la cartella DOCUMENTI e apra
il file denominato “traccia 70.xls”.
Selezioni l'intera tabella, adatti le colonne in modo che siano visibili i contenuti di
ogni cella ed elimini tutti gli sfondi colorati delle colonne.
Con il “Filtro Automatico” mi dica quanti record di “Mense Scolastiche” sono
presenti nel colonna “Tipo_debito”.
Sempre con il filtro automatico, selezionando nella colonna “Casuale_debito” la
voce “soluzione unica” mi dica quanti sono le tipologie di “Tipo_debito” presenti
Salvi il file nella stessa cartella con il nome traccia 70-def
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European Commission

Overview
Europe’s unique social model is based on creating prosperity while ensuring that

no one gets left behind. We have achieved a lot, but there is still work to do. The

crises of recent years have impacted the living standards of many Europeans. A

lack of affordable housing, access to essential services, poverty and inequalities of

opportunities threaten to harm the bonds that keep us together.

Our societies and economies will continue to evolve. This means we need to focus

our efforts on sustaining and improving the quality of life we enjoy today. Over the

next five years, the European Commission will work to promote social fairness,

strengthen social and regional cohesion, and ensure equal opportunities for all.

What Europeans think

88%

of citizens consider a
social Europe to be
important to them

personally

54%

believe there will be a
more social Europe by

2030

Standard of living

seen as the most
important social priority

for the EU

Objectives

Supporting people, strengthening our societies and our

social model
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European Commission

Commission’s

priorities
Discover the Commission's 2024-2029 priorities, from defence and

security, to sustainable prosperity, democracy, and social fairness.

Europe is facing significant challenges, from rising costs of living and housing

shortages to business and migration management. These challenges are further

intensified by broader societal, environmental, security, and economic shifts.

In response, the European Commission has set ambitious goals for 2024-2029 and

beyond, guided by seven key priorities. These goals are designed to create a

faster, simpler, and more united Union — one that supports its people and

businesses, takes decisive action where it can make the greatest impact, and

advances shared ambitions.

This vision builds on the European Union’s proven ability to address complex

challenges through collective action. By turning plans into tangible solutions, the

Commission is committed to ensuring a resilient and thriving future for all

Europeans.
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